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подразделения МЦБ.  

1.2. На этапе комплектования библиотечного фонда приобретение 

изданий, подготовленных иностранными агентами, не рекомендуется. 

1.3. С целью классификации информационной продукции, поступившей 

в единый библиотечный фонд МЦБ, создается комиссия по работе с 

документами, подготовленными лицами и организациями, включенными в 

единый реестр иностранных агентов, состав которой утверждается директором 

МЦБ. 

1.4. Комиссия после выявления в справочно-библиографическом 

аппарате фонда МЦБ документов, подготовленных лицами и организациями, 

включенными в единый реестр иностранных агентов, оформляет 

соответствующий акт, который доводится до руководителей структурных 

подразделений МЦБ в течение 1 рабочего дня путем направления на 

официальный электронный адрес структурного подразделения с запросом 

уведомления о прочтении.  

Датой ознакомления с актом является дата  уведомления о прочтении. 

1.5. Приказом директора МЦБ назначается ответственное лицо за 

работу с реестром иностранных агентов, в чьи обязанности входят:  

− сверять 1 раз в неделю единый реестр иностранных агентов с справочно-

библиографическом аппарате фонда МЦБ;  

− организовать работу комиссии по работе с документами, 

подготовленными лицами и организациями, включенными в единый реестр 

иностранных агентов, в случае выявления соответствующих документов в 

библиотечном фонде МЦБ оформить акт (Приложение 1),  осуществлять 

хранение Актов согласно номенклатуре дел; 

− вести журнал ознакомления с изменениями реестра иностранных 

агентов Минюста РФ (Приложение 2);  

− вести работу по сверке списков изданий, планируемых к приобретению. 

 

2. Обработка, способы хранения и использования документов, 

подготовленных лицами и организациями, 

включенными в единый реестр иностранных агентов 

 

2.1. Ответственное лицо за работу с реестром иностранных агентов 

осуществляет маркировку в сводном и электронном каталогах. 

2.2. Руководители структурных подразделений МЦБ осуществляют 

маркировку в карточных каталогах соответствующих библиотек. 

2.3. Для маркировки в карточном и электронном каталоге в 

(библиографической записи) в поле 300 «Общие примечания» документы, 

подготовленные иностранными агентами, сопровождаются записью: «18+ 

Настоящий материал (информация) (произведен, распространен и (или) 

направлен) иностранным агентом (наименование, фамилия, имя, отчество 

(при наличии), содержащиеся в реестре иностранных агентов) либо 

касается деятельности иностранного агента (наименование, фамилия, имя, 

отчество (при наличии), содержащиеся в реестре иностранных агентов)» 
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2.4. На изданиях писателей-иноагентов помещается: 

2.4.1. на обложке в правом нижнем углу знак маркировки «18+»; 

2.4.2. в начале каждого текстового материала под заголовком либо в 

случае отсутствия заголовка непосредственно перед началом такого материала 

текст с информацией, указывающей на запрет распространения данного 

документа: 

«Настоящий материал (информация) произведен иностранным 

агентом (ФИО) либо касается деятельности иностранного агента 

(ФИО). 18+» 

2.5. Текстовое указание должно размещаться на русском языке, размер 

шрифта должен вдвое превышать размер шрифта текстового материала, цвет 

шрифта должен быть контрастным по отношению к фону, на котором оно 

размещается. 

2.6. Не допускается наложение текстового указания на содержащийся в 

текстовом материале текст, изображение или иное сообщение и их фрагменты. 

2.7. Выявленные в фонде библиотеки документы, подготовленные 

иностранными агентами, подлежат хранению в закрытом доступе: 

- не могут быть включены в фонд специализированной детской 

библиотеки; 

- должны размещаться в помещении, отделѐнном от доступного 

несовершеннолетним пользователям общего зала; 

- если такого помещения нет – в общем зале, в отдельно стоящем 

книжном шкафу (на стеллаже, полке), «находящимся под непосредственным 

контролем сотрудника библиотеки и расположенным вне доступа к нему детей» 

(чаще всего – за спиной библиотекаря); 

- если в библиотеке два и более зала – в зале для обслуживания взрослых 

пользователей. 

2.8. Документы, находящиеся в фонде библиотеки, подготовленные 

иностранными агентами, не подлежат исключению из библиотечного фонда, 

выдаются пользователям, достигшим 18-летнего возраста при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. 
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Приложение 1 

к Инструкции 

 

Муниципальное бюджетное учреждение 

«Межпоселенческая центральная библиотека» 

муниципального района Уфимский район 

Республики Башкортостан 

АКТ 

о выявлении изданий, подготовленных лицами и организациями,  

включенными в единый реестр иностранных агентов 

 

от «     »__________      202__ г. 

 

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия по работе с документами, 

подготовленными лицами и организациями, включенными в единый реестр 

иностранных агентов в составе:  

председатель:________________________________________ 

члены комиссии: 

______________________________________________________ 

 

составили настоящий акт о том, что нами в период  

с «___» ________20___г. по «___» ________20___г.  

 

была проведена сверка Реестра иностранных агентов со справочно-

библиографическим аппаратом фонда МБУ МЦБ МР Уфимский район РБ 

 

 В результате проверки выявлены документы:  

 
№

п/п 

Автор Наименование 

книги 

Дата включения 

/исключения 

Место 

нахождения 

Инвент

арный 

№ 

Количе

ство 

       

 

Библиографические записи в сводном и электронном каталогах 

промаркированы.  

Акт составлен с целью доведения информации до структурных 

подразделений для размещения (или удаления) указаний, предусмотренных 

частями 3 и 4 статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, 

находящихся под иностранным влиянием» и перемещения в закрытый 

(открытый) доступ.  

 

 

 

Председатель комиссии:  

Члены комиссии:     
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Приложение 2 

к Инструкции 

 

Журнал ознакомления с изменениями 

реестра иностранных агентов Минюста РФ 
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